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Prefacio

En este libro encontrara sin duda algo interesante, tanto si
ya esta utilizando un Amstrad PCW8256 o PCW8512, como si esta
pensando en comprarselo dentro de poco. E1 PCV es un
microordenador disefiado para ser usado como procesador de
texto, por ello este libro fue pensado basicamente como una
guia para la utilizacién de su programa (o software) llamado
LocoScript y aunque se centre de forma especial en el
LocoScript, no carece por ello de la informacién esencial sobre
el empleo de la (o las) unidad de disco y de la impresora.

Un procesador de textos (o WP) es un sistema que le permite
componer documentos muy cuidados mediante un teclado y un
monitor (o VDU). Usted crea su documento, luego lo corrige o lo
modifica en la pantalla y sélo lo imprime cuando estéd conforme
con los resultados. La mayor ventaja consiste en que puede
guardar una copia del documento en el disco y recuperarla mas
tarde. Una vez que el documento se ha grabado en el disco,
puede volver a utilizarlo cuantas veces quiera, con la misma
composicién <o formato) del principio, o puede modificarlo
segun las circunstancias. Por ejemplo, si tiene que enviar
cartas a clientes morosos para recordarles que le paguen, le
bastara con crear una carta tipo y luego sélo tendra que
agregarle, antes de imprimirla, el nombre del cliente y la
direccién (sin olvidar la fecha’.

Hace ya varios afios que en la industria se emplean los
procesadores de textos, pero siempre resultaban muy caros (a
menudo costaban millones). Hoy en dia, con estas maquinas de
bajo coste como son los PCVW, personas de los més variados
estamentos sociales pueden gozar de las ventajas que ofrece un
procesador de textos, incluso personas que tienen pequefios
negocios o profesores, escritores, etc. Este libro se ha escrito
enteramente con un PCV8256, con una unidad de disco vy
LocoScript; a decir verdad, ;parece inverosimil que en estos
dias todavia haya gente que pueda escribir un 1libro sin un
procesador de textos!

En una época en que es muy facil sentirse mareado por la
vasta existencia de ordenadores que compiten en el mercado,
reconforta saber que estas maquinas populares estan destinadas
a constituir un hito fundamental en la historia de la



informatica, junto al Sinclair Spectrum y al Ordenador Personal
IBM. Y cualquier maquina que se venda en gran escala ofrecera,
sin duda, variedad de software. Por vez primera estamos frente
a un procesador de textos que incluye monitor, unidad de disco
e impresora a un precio mas reducido que el de algunos
paquetes de procesamiento de texto. Pero el PCV es mucho més
que un procesador de textos dedicado: incluye el sistema
operativo CP/M Plus que permite realizar otras funciones
ejecutando diferentes programas de aplicaciones, tales como
hojas de calculo, sistemas de base de datos, etc.

Para entender este libro no hace falta ningin conocimiento
previo sobre ordenadores. Si ROM todavia le suena a bebida del
Caribe y RAM a una marca de leche, no se preocupe: aqui
encontrarad todas las explicaciones necesarias sobre la jerga y
el lenguaje técnico.

Es de suponer que si estd usando un PCVW, tiene un
LocoScript de Locomotive Software v 1.2, CP/M Plus v 14 y la
primera edicién (1985) del tomo 1 de Amstrad: Guia del usuario
- CF/M - Logo, Manual del procesador de texto. Si su versién de
LocoScript o CP/M Plus es mas antigua, devuelva el disco a
Amstrad y gratuitamente le daran una versién mas actualizada.

Aunque tenga ganas de leerse este libro del principio al fin
sin parar, quizd sea mucho mas efectivo, antes de abocarse a
su lectura, hojearlo primero a fin de familiarizarse con el
contenido para que pueda encontrar lo que busca. En un libro de
este tipo es muy importante encontrar la informacién que
necesita después de haberlo leido y precisamente teniendo en
cuenta este factor fue como se organizé: las combinaciones de
referencias que proporciona las encontrara muy Gtiles.

En este libro no se han escatimado esfuerzos para que todo
resulte comprensible; es sabido que los errores suelen destruir
con facilidad 1la fragil confianza que se ‘tienen los
principiantes. Tenga en cuenta que si su versiéon del software
es maAs reciente o su ediclon del Amstrad Tomo 1 estsd mas
actualizada, quizas encuentre algunas diferencias con respecto
a este libro, pero digamos que para futuras versiones, el
grueso de este libro se tomard como referencia.

Las siguientes convenciones son las que se emplean en este
libro:

paréntesis en angulo indican apretar una sola tecla, ej.:
<RETURN> o <S>

(21> representa la tecla situada entre <¢> y <90

{[+]> y <[-1> se emplean para representar las teclas de
Activar y Desactivar, a ambos lados de la barra espaciadora



@ representa la tilde que a veces aparece junto a una opcién
de los submenus; sirve para indicar lo que usted ha elegido.

el texto incluido entre = y & representa la opcién del
subment que sera seleccionada si se aprieta <INTRO>.
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1. Introduccién al procesador de textos

1.1 ¢PARA QUE SIRVE UN PROCESADOR DE TEXTOS?

Los procesadores de textos se emplean no sélo porque
ofrecen una alternativa mas refinada al eterno problema de
corregir errores o0 hacer copias extras, sino porque ademas
pueden realizar muchas otras funciones interesantes. Por
ejemplo, algunos procesadores de textos le permiten fusionar
una lista de nombres y direcciones con una carta tipo; con este
procedimiento se pueden componer cartas personales en muy poco
tiempo.

Los procesadores de textos le permiten controlar la
composicion (o formato) de sus documentos. Por ejemplo, si
quiere escribir un articulo para la columna de una revista,
tendra que imprimirlo en un formato mas estrecho que el de una
carta.

Ademas, muchos procesadores de textos le permiten cambiar
el estilo de su documento. Por ejemplo, si quiere que ciertas
palabras del texto sean impresas en cursiva y que los
encabezamientos del informe aparezcan en negrita, el procesador
de textos intercalara cédigos especiales en el texto, que
ordenardn a la impesora cambiar de cursiva a negrita, etc.
Estos cédigos se llaman cédigos de control.

Otra cosa que le permite hacer el procesador de textos es
mover un bloque de texto (ej.: un parrafo) a diferentes lugares
del documento y hasta suprimir todc un bloque si fuera
necesario. Cuando realice este tipo de cambios notaréd que el
procesador de textos cierra automaticamente el vacio que se
produce al mover o borrar un bloque. También abrirad un espacio
para el bloque cuando tenga que reinsertarlo en alguna otra
parte, sin que por eso se altere la composicién del resto del
documento.

Los procesadores de textos realizardn muchas otras
funciones sin exigir ningin esfuerzo de su parte. Por ejemplo,
si esta escribiendo un libro sobre Turquia, quizads haga alguna
referencia a Bizancio y en el resto del libro se refiera al
desarrollo de la moderna Estanbul. Si luego quisiese reemplazar
las primeras referencias de 1la palabra Estanbul por
Constantinopla, lo puede hacer con toda facilidad mediante la
funcién especial de Buscar y Cambiar.

11



Algunos procesadores de textos tienen hasta un diccionario;
de esta forma le puede pedir al ordenador que compruebe que en
el texto no haya errores de ortografia. Los comprobadores de
ortografia a menudo tienen un diccionario de mas de 20.000
palabras. La mayoria de 1los comprobadores de ortografia
permiten agregar datos al diccionario; de este modo le
resultard facil agregar palabras que puedan serle utiles en su
especialidad. Hasta puede hacerse que el ordenador produzca,
automaticamente, un indice para un libro.

Es Dbastante comiun que un procesador de textos pueda
suministrarle una funcién que cuente las palabras para que
usted controle el tamafio del documento.

1.2 ¢TODOS LOS PROCESADORES SON IGUALES?
Existen dos tipos de procesadores de textos:

1) los procesadores de textos dedicados (ej.: como el
PCW) que se han diseflado especificamentes para este
trabajo. Los ©procesadores de textos dedicados
constan por lo general de una pantalla de
representacién visual o monitor, un teclado, un
sistema de almacenamiento de disco y una impresora.
Estas partes forman lo que normalmente se conoce
como hardware. El teclado tiene por lo general, unas
teclas especiales que se emplean para el
procesamiento de textos. El PCV es poco comin porque
a diferencia de otros procesadores de texto
dedicados, puede servir para otros trabajos. Su
programa (o software), LocoScript, se suministra en
un disco.

2) la mayor parte de los ordenadores programables
cuentan con programas de procesamiento de textos;
con una unidad de disco (o grabadora de cassette),
una impresora y estos programas cualquier ordenador
puede ser utilizados como procesadores de textos. A
los programas también se los denomina software. El
software de procesamiento de datos se vende en
cassettes, discos o en un chip especial de memoria.
Algunos ordenadores personales tienen teclas de
funciones numeradas que luego se pueden programar
para que atiuen como teclas «dedicadas» de
procesamiento de textos .

Existen varios sistemas de procesamiento de textos
dedicados. Podrian agruparse en tres categorias principales:

1) sistemas independientes mantenidos por un solo
operador. El PCV es un sistema independiente.



2) sistemas de red, que permiten a varios operadores
compartir las impresoras y archivos. Con las
interfases y programas adecuados, se puede conectar
el PCV a otros microordenadores, tales como el BBC
Modelo B, Apple 1II/Ile, IBM PC y Apricot. Esto
funciona como una cadena y se llama red. En un
sistema de red pueden conectarse entre si cierto
nomero de microorderadores para que  puedan
compartir los datos. La ventaja es que permite
compartir los recursos caros, como las unidades de
discos y las impresoras. Por esto se denominan
sistemas de recursos compartidos.

3) gistemas hibridos, conectados a una unidad
principal central o a un miniordenador, que pueden
llevar a cabo funciones adicionales como la entrada
a base de datos importantes. E1 PCW puede
conectarse a sistemas de ordenadores como Prestel.
Para poder hacerlo necesita la interfase apropiada,
un software especial y un aparato llamado modem. El
modem (mcdulador/demodulador) transforma la sefial
de un ordenador emn otra que pueda transmitirse a
través del teléfono. Si el ordenador en la otra punta
de la linea también est4 conectado a un modem y
tiene la interfase que corresponde, ademas del
software, entonces podran comunicarse. Se puede
intercambiar documentos y otros datos. No vaya a
creer que la comunicacién queda limitada a los
ordenadores de su pais: si no le importa pagar
abultadas facturas del teléfono, podra comunicarse
con otros ordenadores en otras partes del mundo.

Por lo general, los procesadores de textos le ofrecen las
siguientes posibilidades:

- crear un documento y .editarlo; esto incluye a su
vez la posibilidad de:

a) insertar, suprimir, copiar y mover
parte del texto en el documento,

b) 1incluir textos y/o graficos de otros
documentos.

¢c) buscar y reemplazar una sucesién de
caracteres en el documento.

- componer (o formatear) el documento e imprimirlo
en hojas de diferentes tamafios, con tantas copias
cOmo Sean necesarias.

- Jjustificar el texto con margenes especificos y
guiones automaticos.

- crear un documento a partir de una plantilla
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estandar, ej.: una plantilla que 1lleve en el
encabezamiento el nombre de la compafiia.

- utilizar grupos de caracteres alternativos tales
como negrita, cursiva, subrayado, etc.

- componer tablas, figuras, etc. )

- sustituir la informacién variable cuando imprima
un documento para poder producir con facilidad
cartas comerciales, etc.

Para que un ordenador pueda utilizar la unidad de disco
tiene que contar con un programa especial, llamado OSistema
Operativo de Disco (DOS), que por lo general viene en un disco.
El PCV tiene un DOS estandar que se llama CP/M. Que CP/M sea
estandar significa que ya existen miles de paquetes de
software que funcionan con CP/M. El PCV puede usar muchos de
estos paquetes de software, aunque quizas algunos tengan que
ser adaptados. También tendran que adaptarse al formato de 3
pulgadas que tiene el disco, puesto que la mayor parte de ellos
estan preparados para los discos de 5% pulgadas de fabricacién
estandar. Cada vez existen mas paquetes de software
compatibles con el PCW, a menos de lo que cuestan paquetes
equivalentes para otros ordenadores.

Cuando la méquina se emplea como procesador de textos
dedicado, LocoScript provee su propio DOS; por eso el CP/K no
es necesario.

Los ordenadores de textos tienen distintos tipos de
impresoras:

- las impresoras de matriz de punto emplean una
cabeza de impresién con alfileres, que se «disparan»
contra la cinta y forman el contorno de las letras
mediante una linea de puntos. La letra asi formada
se denomina de «alta calidad» (Near letter quality
<NLQ>) y por lo general la impresién se completa con
una segunda pasada sobre la linea ya impresa. La
impresién de una pasada se llama de «calidad normal»
(draft quality). La velocidad varia de wunos 15
caracteres por segundo (cps) a unos 350 cps, segun
la calidad de la impresora y segun se adopte calidad
normal o de alta calidad. La impresora del PCV
produce en NLQ (o alta calidad) unos 20 cps y unos
90 cps en calidad normal o «draft» (una sola
pasada). Estas cifras estan por debajo de la media.
Las impresoras de matriz de punto tienden a ser
ruidosas. Al PCW se le puede conectar una impresora
distinta, pero para ello hace falta una interfase de
impresién opcional (véase cap. 5).

- las impresoras de margarita tienen una cabeza de
impresién que «dispara» un martillo contra la
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margarita. Cada pétalo de la cabeza de impresién
consta de un caracter que se imprime contra la cinta
cuando el martillo lo golpea, asi forma la imagen de
los caracteres en el ©papel. Estas impresoras
producen una impresién de alta calidad, pero son
caras y por lo general hacen bastante ruido. Las
impresoras de margarita, a una velocidad de unos 20
a 55 cps, resultan mas lentas que la mayor parte de
las impresoras de matriz de punto.

- las impresoras termales, que queman las formas de
los caracteres sobre papeles recubiertos de un
estrato especial, no resultan convenientes para
trabajos largos de procesamiento de textos, aunque
sean baratas y silenciosas, porque la calidad de la
impresién no es muy buena y el papel resulta mas
cara.

- las impresoras de chorro de tinta son veloces y
silenciosas pero muy caras.

A veces, las impresoras ruidosas se colocan debajo de
campanas acusticas para mantener el nivel de ruido dentro de
limites soportables.

Algunas impresoras funcionan sélo con papel continuo
alimentado a tractor. Se trata de un papel con agujeros en los
bordes para los dientes de la rueda y perforaciones al final de
la pagina para poder separar las hojas. Este papel también
existe con perforaciones a los costados para que puedan
cortarse los bordes agujereados; de esta manera casi no se
diferencia de una hoja de papel comin. Hay impresoras que
pueden trabajar tanto con hojas sueltas como con papel
continuo. Las impresoras que funcionan con hojas sueltas tienen
un rodillo como el de la maquina de escribir y se denominan
impresoras de alimentacién a friccién. La impresora del PCW
funciona tanto con hojas sueltas como con papel continuo.

1.3 Y DESPUES :QUE?

La finalidad de este capitulo ha sido la de familiarizarle
con el procesamiento de textos.

Antes de que comience de lleno a usar el PCV, tendra que
aprender a utilizar y cuidar los discos. Los trabajos que haga
en el procesador de textos quedaran grabados en los discos;
por lo tanto el tiempo que dedique ahora a aprender sobre ellos
redundara en su propio beneficio y le ahorrard dolores de
cabeza més adelante. El capitulo 2 est4 enteramente dedicado al
manejo de los discos.

15



El capitulo 3 le ayudara a conocer el PCV y LocoScript
Cubre la mayor parte de las cosas que pueden hacerse con
LocoScript y le proporcionard una idea de cuan facil resulta
usar un procesador de textos. Este libro ofrece muchos ejemplos
y explicaciones de los mensajes de error que se le presentaran
con més frecuencia; le ayudard a entender los puntos que le
resultan mas dificiles. No obstante, no basta con leer el libro:
tiene que practicar con LocoScript.

El capitulo 4 habla de la impresora. Quiza tenga que
remitirse a este capitulo mads de una vez mientras lee el
capitulo 3.

El capitulo 5 explica algunos de los aspectos mas técnicos
del PCV y le ayudara a llenar las lagunas que tenga en su
conocimientos sobre el tema.

Los nombres, direcciones y la lista del software en los
apéndices son muy uatiles. El glosario le servirad de ayuda para
los términos o jerga que no entienda.

Se da por sentado que ya ha leido el capitulo 1 en el
Amstrad Tomo 1 «Instalacion y Mantenimiento», que se entrega
con el PCW y que ya ha conectado la maquina, tal como alli se
describe. NO utilice para su trabajo diario los discos que le
han entregado con el PCVW; acostumbrese a trabajar siempre con
una copia de trabajo de LocoScript. Si todavia no ha hecho
copias de trabajo de los discos originales, lea atentamente las
instrucciones en el capitulo 2.

SUNARIO

° Un Procesador de Textos (WP) es un ordenador que esta
disefiado para escribir, almacenar, editar, corregir e
imprimir documentos.

. Los procesadores de textos comprenden por lo general un
monitor, un teclado QWERTY, una unidad o unidades de
disco y una impresora; esto se llama hardware.

. Cuando usa un procesador de textos, todo lo que escribe
aparece en la pantalla y es usted quien da las
instrucciones para que el documento se imprima.

. Una vez que su documento haya sido grabado en un disco,
puede ser corregido, editado o impreso tantas veces como
lo desee.

o Los procesadores de textos le facilitan la tarea de
controlar composiciéon y estilo.

° Los coédigos especiales que se insertan en el documento

para controlar la impresora (pero que no quedan impresos)
se llaman coédigos de control.

. Los procesadores de textos le permiten insertar, mover y
suprimir textos dentro de su documento con toda
facilidad.
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Muchos procesadores de textos poseen una funcién de
Buscar y Cambiar, que le permite cambiar una palabra por
otra cada vez que aparezcan en el texto.

Muchos ordenadores se pueden emplear como procesadores
de textos; algunos son procesadores de textos dedicados.
Los programas que hacen que el ordenador funcione, por lo
general se denominan software.

Los procesadores de textos son sistemas independientes,
de red o hibridos.

Algunos procesadores de textos se sirven de las
plantillas para reproducir documentos de composicién
invariable.

El PCV tiene un DOS de fabricacion llamado CP/M Plus que
_viene en un disco de 3 pulgadas.

El software del procesador de textos se llama LocoScript.
Los procesadores de textos tienen impresoras de matriz de
punto, de margarita, de chorro de tinta o laser. Las
impresoras pueden funcionar con hojas sueltas y/o papel
continuo.
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2. Uso de los discos compactos

Una de las mayores ventajas que puede proporcionarle un
procesador de textos con respecto a una maquina de escribir es
que si necesita editar o imprimir documentos que hizo hace
tiempo, no tiene que volver a mecanografiarlos; basta con
recuperar la copia original y hacer los cambios que sean
necesarios, como por ejemplo la fecha. Puede imprimir todas las
copias que le hagan falta, en el momento en que le hagan falta
sin necesidad de papel carbén ni fotocopiadoras.

El procesador de textos almacena la parte del documento que
usted esta4 escribiendo en la memoria y alli permanecera a
salvo siempre y cuando no cambie para hacer algo distinto,
reajuste el ordenador o lo apague. La memoria del ordenador es
volatil, por eso tiene que considerarla como un lugar de
almacenamiento provisional.

Para almacenar un documento de forma mas permanente tiene
que conseguir que el ordenador lo guarde en un disco mediante
una unidad de disco. El método para almacenar y recuperar
documentos se describiréd més adelante, pero antes hay algo mas
que tiene que saber sobre los discos en cuestién.

Los primeros discos que se emplearon eran delgados y
flexibles, de 8 pulgadas con cubiertas de cartén, de ahi el
nombre de discos flexibles. Ahora los discos flexibles de 8
pulgadas se han reemplazado en su mayoria por otros, también
flexibles, de 5 % de pulgada, similares a los anteriores.

Muchos microordenadores, como el PCW, emplean un disco mas
pequefio envuelto en una cubierta de plastico rigido y con un
mecanismo de cierre incorporado para proteger la superficie del
disco en si. Amstrad ha adoptado los discos de 3 pulgadas para
sus ordenadores. Debido a que entre otros productores de
ordenadores son comunes los discos de 3 % pulgadas, mucha
gente cree que entonces los de 3 pulgadas no son estandar.
Mientras escribia este libro, el Financial Times informé que se
estaban produciendo 50.000 procesadores de textos por mes para
ser utilizados en el mercado mundial, lo que significa que en
breve habréd mucha gente que emplee discos de 3 pulgadas.

Estos discos llamados de 3 pulgadas estan cubiertos por un
estuche de 3,15 pulgadas (80 mm) de ancho y 3,94 pulgadas (100
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mm) de largo y 0,2 pulgadas (5 mm) de espesor y se denominan
Discos Compactos. El disco en si es circular y ha sido cubierto
para su mejor proteccién. (Vease fig. 1.)

Algunos discos identifican las caras con 1 y 2; otros, con A
y B.

Las dos caras del disco pueden utilizarse para almacenar
programas o datos, pero como la Unidad A (la unidad superior
de disco) sélo puede leer una cara a la vez, hay que dar vuelta
el disco para leer la otra cara; las caras son independientes
entre si. No obstante, la Unidad B (la unidad de disco
inferior) puede leer las dos caras de esos discos especiales
que emplea.

2.1 - COMO TRATAR LOS DISCOS
2.1.1 Discos virgenes

Tendra que comprar algunos discos virgenes para hacer
copias de trabajo de los discos originales. Especifique siempre
que son para usarlos con el procesador de textos. Quien le haya
vendido el ordenador le podré abastecer de discos. Como minimo
necesitard dos discos virgenes o mejor tres. Son mucho mas
baratos cuando se compran por docenas. La Unidad A lleva
discos CF2 (o CF-2), mientras que la Unidad B lleva discos
CF2-DD (Doble Densidad). Cuando compre los discos, asegurese
de que compra una marca conocida (Amsoft, Panasonic, Maxell,
Tatung, etc.); tenga «cuidado con los discos de marcas
desconocidas porque pueden resultar defectuosos.

Los discos se venden en estuches de plastico transparentes
que a su vez estan protegidos por bolsas de celofan. La bolsa
de celofan se puede descartar, por supuesto, pero guarde los
estuches de plastico. Mantener los discos en los respectivos
estuches los protege del polvo, cuando no se estan usando. Hay
que sacar el disco del estuche antes de introducirlo en la
unidad de disco.

Algunas personas tienen problemas en abrir los estuches y
el hecho de que los haya de dos tipos distintos, ayuda a
aumentar la confusién.

Para evitar confusiones quizad sea conveniente colocar una
etiqueta adhesiva sobre el estuche, cerca del extremo por donde
se abre. Una aplicacién interesante de esta idea es el empleo
de etiquetas coloreadas para codificar las cajas de los discos.
NO agregue etiquetas adicionales a los mismos discos y evitara
dafios a la unidad de disco.
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Los discos
etiquetados A y B
vienen en estuches un
poco mas cortos |y
mas anchos. Estos
estuches se abren
por la punta.

Los discos etique-

tados 1 y 2 vienen
en estuches un poco
mas estrechos vy

alargados. Estos es-
tuches se abren por
los lados.

2.1.2 Construccion de los discos

El disco en si es un trozo muy delgado, circular, de
polyester -un material plastico-, recubierto por una finisima
lamina de material magnético <(similar al recubrimiento que
llevan las cintas magnéticas de los cassettes de musica). Tanto
el disco en si como sus envolturas pueden estropearse con
facilidad, por eso estan protegidos, ademés, por una envoltura
de plastico rigido.

Puesto que 1los datos o programas estan grabados
magnéticamente sobre la superficie del disco, recuerde que
pueden resultar dafiados si se los expone a un campo magnético.

Si no se toman las debidas precauciones, el polvo y la
tierra también pueden estropear sus discos. Y mas adn: pueden
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estropear la cabeza de leer/escribir en la unidad de disco. Un
raspén de un minuto sobre la superficie del disco basta para
impedir su lectura. Si pierde muchos datos, quiza le resulte
caro y muy inconveniente, pero si estropea la unidad de
disco...jaun le resultard méas caro!

Recuerde que los materiales de plastico suelen cargarse de
electricidad estatica y por esta razén atraen el polvo; no deje
sus discos en un ambiente con polvo.

Trate de no tocar la envoltura de metal y NUNCA toque la
superficie del disco en si. Los aceites que forman la huella
digital dejan una superficie pegagosa que atrae el polvo. Al
introducir el disco en la unidad, transferird el polvo dentro
de la misma.

La humedad y las temperaturas extremas también son dafiinas
para sus discos, puesto que pueden afectar la delicada cubierta
magnética.

2.1.3 Cémo evitar problemas

Para evitar problemas, lo mejor es tener en cuenta unas
cuantas reglas basicas:

° NO abra nunca la cubierta de proteccién ni toque la
superficie magnética del disco.

o NO apriete la cubierta de proteccién ni coloque objetos
pesados sabre el disco.

. NO deforme el orificio en el panel de conexiones.

o NO deje el disco en contacto con el polvo. Las particulas
de humo también pueden estopear los discos.

° NO intente insertar nada en los discos.

o NO intente introducir dentro de la unidad de discos otra
cosa que no sea un disco. Mantenga a los nifios alejados
de la wunidad de disco porque a ellos les encanta
«depositar» objetos pequefios en lugares extrafios.

° NO guarde los discos en lugares expuestos a la humedad o
a temperaturas extremas. Por esto se entiende no dejarlos
en el coche ni en el alféizar de una ventana ni cerca de
los radiadores ni al sol.

. NO deje los discos cerca de un ,imadn ni de un campo

magnético fuerte. Muchos motores, altavoces y algunos
teléfonos contienen imanes eléctricos o permanentes.
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También existen campos magnéticos en la parte posterior
de los monitores y televisores. Muchas herramientas de
metal, como los destornilladores por ejemplo, se vuelven
magnéticos. Tenga cuidado con esos adornos que sirven
para guardar los clips.

. NO apague ni encienda el ordenador cuando haya todavia un
disco en la unidad de disco.

. NO trate de sacar el disco cuando la unidad este en
funcionamiento; cuando la unidad esta leyendo o
escribiendo en el disco emite un ligero ronroneo; la luz
roja del piloto que esta sobre la unidad se ilumina y
despide destellos. Ademés, si se fija en el angulo
superior derecho de la pantalla vera escrito: Usando A (o
Usando B), que indica cuando se emplean la Unidad A (o
Unidad B). NO extraiga el disco si aparece uno de estos
mensajes.

Trate siempre los discos como su mas preciado tesoro.
Aunque sean un poco delicados, si los trata como corresponde,
constituyen la manera mas eficaz de almacenar datos.

2.1.4 Haga copias de seguridad

Los discos con los programas originales se han modificado
en su formato fisico para evitar que la unidad de disco del
ordenador destruya los programas alli almacenados. Se dice que
estos discos estan protegidos contra escritura. En el lenguaje
de los ordenadores, se denomina escritura (o copia) al proceso
de grabar datos (informacién) o programas sobre la superficie
de un disco.

Este sistema de proteccién contra escritura es muy parecido
al que se emplea en los cassettes de audio o video. Cuando los
obturadores de proteccién estédn contra escritura, el
cassette/video puede grabar sobre la cinta; si se rompen, se
evita que se borre accidentalmente lo que ya esté grabado.

A diferencia de los cassettes, el sistema de proteccion de
escritura que aparecen en los discos de 3 pulgadas, puede
canbiarse con mucha facilidad. Los discos tiemen orificios de
proteccién contra escritura, situados en dos de las esquinas
del disco. Si toma un disco por sus etiquetas vera que en las
dos esquinas opuestas a su mano hay dos orificios. El mas
pequeiio de de los dos es el orificio de proteccion contra
escritura. El de la derecha se emplea para proteger la cara del
disco que estad mirando. El otro orificio protege la otra cara
del disco.

Cuando se abre un orificio de proteccién contra escritura,
esa cara del disco queda protegida (la otra quiza no lo esté).
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Si trata de grabar en esa cara, el ordenador responde con el
siguiente mensaje:

Disco protegido contra escritura

Cuando se cierra un orificio de proteccién contra escritura,
puede escribirse sobre esa cara del disco y el disco se llama
desprotegido contra escritura.

Los discos que llevan la etiqueta 1 y & presentan
obturadores a los lados, que sirven para abrir y cerrar los
orificios de proteccién contra escritura, haciéndolos deslizar
hacia atras y hacia adelante con la ayuda de la ufia (estos
discos tienen A y B moldeados cerca de los obturadores de
proteccién contra escritura). Algunos discos con software
vienen ya con los orificios de proteccién abiertos.

Obturador de Orificio de proteccién
proteccién contra contra escritura

d
escritura de cubierta e la cara 2

la cara 1 de proteccién

. 4

N

@@/// \\\
/

Agujero S
de conexién \
: \
\
[ | fﬂ
‘ I
! /
\
\ @ 7
N /
g % B e
T U Obturador
N de proteccién’
contra escritura
Desprotegido Protegido

I [ ? 3
@© @©

Los discos etiquetados A y B, tienen en el mismo borde del
disco unos obturadores pequefios que se pueden mover
lateralmente con la ayuda de un boligrafo.
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Desprotegido Protegido
contra escritura

IMPORTANTE. Para evitar pérdidas accidentales de 1los
programas originales o de cualquier otro software que compre,
asegurese de que los orificios de proteccién contra escritura
estén SIEMPRE abiertos.

Cuando emplee un disco de LocoScript protegido contra
escritura, si intenta editar un documento, aparecera en la
pantalla el siguiente mensaje:

ERROR en; Editar documento
Disto protegido contra escritura
9 ¢  Enviar resultados a Unidad M: ¢
Cancelar operacién
Disco desprotegido: continuar,

Fijese que esto sucede cuando trata de editar un documento
por vez primera; LocoScript le obliga a que tome nota de que el
disco esta protegido contra escritura y le pide que confirme si
quiere almacenar versiones editadas en Unidad M en lugar de
una unidad fisica. La Unidad M es una seccién de la memoria del
ordenador que puede ser empleada como otra unidad de disco.

Pulsando <INTRO> usted elige Enviar resultados a Unidad Ky
de este modo, la versién editada se almacenarid en la Unidad M,
pero desaparecerd al apagar o reinicializar el PCW. La tecla
<INTRO> esté situada en el angulo inferior derecho del teclado.

Si desea abandonar la edicién, pulse una vez <{> para que el
cursor del mend se desplace a Cancelar operacién y luego pulse
(INTRO>; si pulsa <CAN>, el resultado es el mismo. KNO
desproteja contra escritura sus discos originales. La tecla <i»
esta situada a la izquierda de <INTRO>. La tecla <CAN)> esta
situada en la fila superior del teclado; es la cuarta tecla
contando desde la derecha.

Fijese que, en realidad, este mensaje de error es un mend
con una serie de opciones.
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Observard que LocoScript emplea muchos menis de este tipo.
Algunos de estos menu aparecen al apretar una tecla y en la
pantalla producen el efecto de una cortina que baja. Por
ejemplo, al apretar <f5> aparece el menit de Cambiar nombre.
Este tipo de ment se pueden CANcelar pulsando <CAN>. La tecla
{f5> esta situada en la misma columna que <CAN>.

Por 1lo general, estos menus aparecen iluminados en
vigsualizacisn invertids, con una linea gue representa la opeisn
corriente en escritura normal (no en visualizacién invertida).
Esta linea se 1llama cursor del ment y estad representada en
este libro con los simbolos =2 y ¢. En algunos de estos menus
verd que es posible mover el cursor del mend hacia abajo y
hacia arriba con las teclas de control del cursor <> y <.
Estas teclas estdn situadas en la esquina inferior derecha del
teclado.

Algunas veces vera una tilde en el cursor del mend; otras
veces esa tilde aparecerd en distintas partes del mend. En
algunos menus observara que la tilde va y viene con las teclas
de Activar y Desactivar. Estas teclas especiales estan situadas
a los 1lados de la Dbarra espaciadora —<[+1> y ([-1>
respectivamente-. Cuando en el meni o en el cursor del menu
aparezca la tilde, en el libro se representa por e.

Y si todo esto le resulta un poco complicado, no se
preocupe. Cuando el cursor pueda moverse para arriba y para
abajo, lo vera indicado con claridad; lo mismo serad para el
simbolo . En este libro encontrara muchos ejemplos de menus
con todas las dificultades explicadas.

Por ahora le bastarad recordar que:
= representa el cursor del menu ¢
o representa la tilde
2.2 LOS DISCOS CON LOS PROGRANAS ORIGINALES

Con el PCV vienen dos discos:

Disco 1 Cara 1 LOCO SCRIPT v. 1.2
Cara 2 CP/M PLUS v. 1.4

Disco 2 Cara 3 UTILIDADES DE PROGRAMACION
Cara 4 DR. LOGO Y AYUDA

Los discos originales contienen los programas que haran
funcionar el PCV. La mAquina no puede funcionar sin ellos, asi
que tratelos con mucho cuidado. Son discos compactos de 3
pulgadas o discos CF2.

Si la versién que tiene de LocoScript es distinta a la que
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aqui se menciona, no se preocupe. No es de extrafiar que un
programa como LocoScript sea mejorado o corregido al poco
tiempo de haber sido lanzado al mercado.

Si la cara 1 no es la versién 1.2 (o si el lado dos no es
la versién 1.4), le conviene devolver el disco original a
Amstrad, que le dard la versién actualizada gratuitamente. La
versién 1.0 de LocoScript contiene una serie de errores (bugs)
en los programas, que imposibilitan el trabajo. No se olvide de
hacer una copia de trabajo de LocoScript antes de devolver el
disco original a Amstrad, para que pueda seguir usando el
ordenador; en el apartado 2.5.83 se explica cémo hacerlo.

Para comprobar la versién que tiene siga las instrucciones
del apartado 2.4. Fijese que algunos discos con los programas
originales de LocoScript tienen el numero de la versién impreso
en la etiqueta. Ultimamente han aparecido otros que carecen de
esta informacién, pero no obstante son version 1.2. Estos
discos tienmen una etiqueta roja en el estuche transparente del
disca.

Si la suya es todavia la version 1.0, notara que al emplear
la plantilla estandar de Amstrad que 1lleva el nombre de
MANUSCRI, no podra crear un documento de mas de 6 péaginas.
Esta versién también le impide imprimir paginas sueltas del
documento. Estos errores (o "bugs") han sido eliminados del
programa; la versién 1.0 es antigua y ha sido reemplazada por
la versién 1.2. Existen otras dos versiones -la 1.04 y 1.1-,
pero la version 1.2 es la més comun.

La versiéon 1.2 le permite:

v imprimir paginas sueltas de un documento (véanse
apartados 4.2.5 y 4.3)

2) preparar un archivo ASCII de cualquier documento de
LocoScript (véase apartado 2.7.1.7)

Recuerde que tiene que hacer copias de trabajo de estos
discos originales y luego guardarlos en algin lugar seguro.
Trabaje siempre con las copias y NO con los discos originales.

2.3 INTRODUCCIOF Y EXTRACCION DE LOS DISCGS

Antes de encender el PCW asegirese de que no haya ningun
disco en la unidad. Para ello pulse el botén de eyeccién que se
encuentra en el angulo superior derecho de la unidad de disco.
Una vez hecho esto, pulse el botén A.RED, situado en el angulo
inferior izquierdo de la pantalla. Co esto se encendera la
maquina (se supone que ya se ha conectado a la red en la toma
mural). La pantalla mostrara una tonalidad verde intensa.
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Para colocar un disco en la unidad:

Cuando saque el disco del estuche transparente,
sujételo por el extremo en que esta la etiqueta; asi
no habra peligro de que, sin querer, toque la
cubierta del mecanismo.

Sujete el disco con la cara que quiere utilizar hacia
la izquierda <(hacia la pantalla) e introduzcalo en la
unidad de disco empujandolo suavemente dentro de la
ranura hasta oir un «clic». 8i encuentra alguna
resistencia no insista. Vuelva a intentarlo una vez
mas, después de haber pulsado el botén de eyeccién.
Ante cualquier dificultad, consulte con su
distribuidor.

Para extraer un disco de la unidad:

Compruebe que la luz
del piloto de la
unidad de disco no
esté encendida y que (] B e,

rlextraer
en la zona de control

el disco
no aparezca «Unidad
A» o «Usando B». ]

Pulse el botén con

suavidad (si aprieta rJ
demasiadao fuerte el
disco le «saltara»

mas rapido de lo que

L |
esperaba) y luego
extraiga el disco con Luz roja
la mano. del piloto

IMPORTANTE. Verifique siempre que no le haya quedado ningun
disco en la unidad; si hubiese alguno, extraigalo antes de
accionar el interruptor.

2.4 CONO CARGAR LOCOSCRIPT EN LA MEMORIA DEL PCV

Introduzca el disco en la unidad superior -con la cara que
contiene LocoScript hacia la pantalla-. La pantalla se
iluminard unos instantes y se oira el ronroneo del motor de la
unidad. Notara el parpadeo del piloto de la unidad mientras lee
el disco y a continuacién la pantalla empezarad a llenarse de
lineas horizontales seguidas del siguiente mensaje:

AMSTRAD PCWE256 Ordenador personal y Procesador de texto
LocoScript v, 1,21, de Locomotive Software
# 1985 Locomotive Software Ltd, y Amstrad Consumer Electronics plc,

Do
P



Si a los pocos minutos de haber encendido el PCV todavia no
ha introducido el disco, la méaquina emitird un pitido de
impaciencia. Si hace «pip» antes de que usted consiga
introducir el disco, tendra que pulsar la barra espaciadora
después de hacerlo, para que LocoScript se cargue en la
memoria. De no haber sido por la demora, la méquina hubiese
sido mas servicial y hubiese cargado automaticamente
LocoScript sin que se lo pidiera. Notar4d que la cabeza de
impresién en la impresora, se moverda un poco a la derecha y
luego, volvera a la izquierda.

Introduzca su disco
original, el de
LOCOSCRIPT y CP/M
Plus, en la Unidad
A con el CP/M

(cara 2) hacia la
izquierda (hacia la
pantalla).

Si ha introducido la otra cara del disco, entonces aparecera
el siguiente mensaje:

CP/M Plus Amstrad Consumers Electronics ple
v 1.4, 61K TPA, | disco, 112K disco M;
A
La Unidad es A:

Esto significa que en la memoria del PCV se ha cargado CP/M
en lugar de LocoScript. En este caso, cuando se haya detenido
la unidad, extraiga el disco y vuelva a introducirlo con la
otra cara hacia la pantalla. Para reinicializar el PCV, pulse
<MAYS> y <EXTRA> y antes de soltarlas, pulse <SAL>. <EXTRA>
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estd situada en el angulo inferior izquierdo del teclado, debajo
de <MAYS)>; <SAL> estd situada debajo de la tecla de <(MAYS> a
la derecha del teclado. Al cabo de unos instantes aparecera en
la pantalla la visualizacién de apertura, que lleva el nombre de
menu de Gestién de disco. Este menu tiene opciones que le
permitiradn controlar los ficheros (o documentos) almacenados
en sus discos; véanse apartado 2.6.

Si su PCW8256 tiene la segunda unidad instalada o es un PCW
8512, tendra que colocar la copia de LocoScript en la Unidad A
y emplear la Unidad B para los discos de datos. Si Amstrad
hiciera un programa de “"mail-merge" (fusién de correspondencia)
y un programa de base de datos, seguramente necesitaria una
segunda unidad. Si tiene un PCW8256 con una sola unidad y
quiere utilizar programas de este tipo u otros que funcionan
con CP/M (ej: la hoja de célculo Supercalc2), le haran falta dos
unidades.

2.5 COMO COPIAR LOS DISCOS
2.5.1 Inicializar los discos

Antes de poder usar un disco virgen hay que inicializarlo o
«formatearlon. En 1la jerga de los ordenadores formatear
significa crear pistas concéntricas sobre la superficie
magnética y dividir el disco en cierta cantidad de sectores
(ej.:como cuando se divide una torta en porciones iguales). El
formato del PCV para la Unidad A es de 40 pistas y 9 sectores
(cara simple); para la Unidad B es de 80 pistas y 9 sectores
(cara doble). Cada ordenador tiene su propio formato de disco.
Estas pistas y sectores son invisibles para el ojo humano;
estan creados magnéticamente por la misma cabeza de
lectura/escritura que se emplea para almacenar y cargar datos
y programas.

512 bytes

FISTh 0 por sector

PISTA 39 9 sectores
par pista

512x9x40=184,320+-1024=180K BYTES
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Cada sector puede llegar a almacenar 512 bytes (o
caracteres) y hay O sectores en cada una de las 40 pista; esto
significa que un disco CF2 tiene la capacidad de almacenar
512x9x40=184,320 bytes. La capacidad de almacenamiento se mide
por lo general en kilobytes (K); 1 kilobyte = 1024 bytes. Si
divide 184,320 por 1024, obtendra la capacidad de formateado
del CF2, que es de 180 K.

Los discos CF2-DD pueden almacenar 512x9x80=368,640 bytes
o0 sea 360 K bytes por cara; la Unidad B emplea las dos caras
de los discos y por ello la capacidad de formato del CF2-DD es
de 720 K bytes.

En la practica vera que no todos los 180 K (o 720 K) pueden
usarse para grabar archivos o documentos. 7 K estan ocupados
por un directorio que utiliza LocoScript y CP/M para grabar la
ubicacién de los archivos o documentos en cada cara del disco;
no tiene que preocuparse por cémo 0 en qué parte del disco
estan almacenados sus documentos porque LocoScript y CP/M se
ocupan automédticamente de ello pero esto significa que al
agregarse el directorio, usted se queda con 173 K (o 706 K,

Un CF2 con LocoScript, deja solo 87 K libres porque
LocoScript utiliza 86 K para almacenar cuatro ficheros. Un
disco CF2 que no tenga LocoScript, pero que puede emplearse
para almacenar documentos de LocoScript, tiene 173 K de
espacio de almacenamiento. Esto se conoce como disco de datos
y se explica en el subapartado 2.5.4.

IMPORTANTE. El proceso de inicializacién (o «formateado») de
un disco, destruye cualquier dato o programa que exista en el
mismo. Por lo general, s6lo inicializara discos nuevos y
virgenes; tenga mucho cuidado en no inicializar por error los
discos originales, las copias de trabajo o los discos de datos.
Al inicializar verifique siempre la posicién en la que se
encuentran los obturadores de proteccién contra escritura. Como
el proceso de inicializar un disco incluye la escritura
(grabado) sobre el disco, si éste esta protegido contra
escritura, el programa de inicializar no funcionara. Ponga
etiquetas en los discos y eso le ayudara a evitar accidentes.

Existe un programa especial, llamado DISCKIT, para
inicializar los discos. Antes de emplear este programa tiene
que cargar el sistema operativo CP/M Plus en la memoria del
PCV.

Para inicializar el disco verifique que la unidad esta vacia
y encienda el PCV.

Si ya hubiese cargado LocoScript en la memoria del PCW,
extraiga el disco y déle la vuelta. Una vez introducido,
reinicialice el PCW apretando <MAYS> y <EXTRA> y sin
soltarlas, pulse <SAL>.
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Verd en las pantalla unas lineas negras y a continuacién, el
siguiente mensaje:

CP/M Plus Amstrad Consumer Electronics plt
v 1.4, 61 K, TPA, | disc, 112k disco M:
A
La Unidad es A;

Escriba DISCKIT en MAYUSCULAS o minusculas (no escriba
DISC KIT) y pulse <RETURN>; aparecerd en la pantalla un
mensaje similar al siguiente:

DISC KIT 1,2
PCY 8256 & CP/M Plus
% 1985 Amstrad Consumer Electronics plc
y Locomotive Software Lid
Hay una unidad instalada
Extraiga el disco de la unidad
Pulse cualquier tecla para continuar

Observe que si pulsa cualquier otra tecla con el disco
todavia en la unidad, el PCV le volvera a mostrar el siguiente
mensaje:

Extraiga el disco de la unidad
Pulse cualquier tecla para continuar

Pulse pues cualquier tecla -quiza la <BARRA ESPACIADORA>
sea la mas indicada- y verad aparecer en la pantalla el meni de
Verificar/Inicializar/Copiar.

f6 -
opiar
£5 d
f4
Inicializar
f3
) fe
Salir del programa SAL £1 Verificar

Si DISCKIT se encuentra con una segunda unidad, entonces
le preguntara qué unidad desea inicializar y luego le pedira
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que pulse S para confirmar que la informacién es correcta.
Pulse <f3> para inicializar el disco en la Unidad A; pulse <fl1>
para inicializar el disco en la Unidad B. Siga siempre las
instrucciones que aparecen en la pantalla.

Si su sistema tiene una sola unidad, pulse <£3> y volvera
a aparecer el ment de Inicializar ({f3> se encuentra a la
derecha de la tecla <MAYS>, en el lado derecho del teclado):

§ Inicializar disco CF2

Cualquier otra tecla para volver al mend

Ahora introduzca la cara 1 (o cara A) del disco que quiera
inicializar. Asegirese de que no esté protegido contra
escritura. Si intenta inicializar un disco protegido, en la
pantalla le aparecerd el siguiente mensaje:

Disco protegido contra escritura
Inserte disco para Inicializar en la unidad
R-eintentar o C-ancelar?

Si el mensaje es éste, pulse <C> y unos segundos después
apareceréd lo siguiente.

Extraiga el disco de la unidad
Pulse tualquier tecla para continuar

Extraiga el disco y compruebe que sea el que queria
inicializar. No olvide que al inicializar un disco desaparecen
todos los datos o programas anteriores. Si estd seguro de
querer inicializarlo, clerre los orificios de proteccién; asi el
disco queda desprotegido. Antes de volver a introducir el
disco, pulse cualquier tecla para invocar el menu
Verificar/Inicializar/Copiar. Luego pulse <f3> para obtener el
ment de Incializar; a continuacién vuelva a introducir el disco

dentro de la unidad.

Fijese que si en ese momento aprieta cualquier tecla,
volvera a aparecer en la pantalla el menu de
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Verificar/Inicializar/Copiar. La S se puede escribir con
MAYUSCULAS o mindsculas.

Cuando haya introducido el disco correcto a inicializar y
apriete <S>, lo que habia en la pantalla desaparecera y en el
angulo superior izquierdo verd el namero 0, que sera

inmediatamente reemplazado por el 1 y luego por el 2, etc.
Lhasta llegar a 39 (o 79). Oird el ronroneo del motor de la

unidad mientras se inscriben las 40 (u 80) pistas (0 a 39 =
40; 0 a 79 = 80). La Unidad A lleva discos de 40 pistas (una
cara a la vez); la Unidad B emplea discos de 80 pistas (dos
caras a la vez).

Cuando se haya creado la Gltima pista, en la pantalla
aparecerad el siguiente mensaje:

Inicializacién terminada
Extraiga el disco
Pulse cualquier tecla para continuar

Extraiga pues el disco y apriete cualquier tecla -por
ejemplo, la barra espaciadora-. Vera aparecer el siguiente meni:

§ Inicializar otro disco CF2

Cualquier otra tecla para volver al mend

Ahora tendréd que inicializar la otra cara, asi que vuelva a
introducir el disco con la cara 2 (o la cara B) hacia la
pantalla. Pulse <S> para repetir el proceso de inicializacién.

Cuando haya inicializado la segunda cara, retire el disco y
apriete cualquier tecla para volver al menu de
Verificar/Inicializar/Copiar.

No es una mala idea controlar que el disco se haya
inicializado correctamente; pulse <fl> para que aparezca el
menu de Verificar. <fl1> se encuentra situada a la derecha de

<SAL>):
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§ Yerificar disco CF2

Cualquier otra tecla para volver al mend

Ahora no le sera dificil seguir las instrucciones que
aparecen en la pantalla; verifique las dos caras del disco que
acaba de formatear.

Cuando verifique un disco CF2 vera en la pantalla el
siguiente mensaje:

El disco tiene formato CF2

Cuando el programa haya terminado de verificar una cara del
disco, aparecera en la pantalla el siguiente mensaje:

Verificacién terminada
Retire el disco de la unidad
Pulse cualquier tecla para continuar

Cuando haya verificado ambos lados del disco, pulse <SAL>
para volver al CP/M indicador A>-.

Si alguna vez el PCV tiene problemas al leer o escribir los
datos en el disco, le informarad al respecto mediante un mensaje
en el que figuraran los numeros de las pistas y del sector en
donde se encuentra el error. Con la opcién Verificar siempre se
puede saber si el disco estAd en buenas condiciones o0 no; esta
opcién aparece en el mentu. Si el PCV le muestra repetidas veces
un error en la misma pista y en el mismo sector, es preferible
que deje de usar cuanto antes ese disco. Si tiene suerte, quizas
logre recuperar algunos de los archivos copiéandolos en otro
disco.

25.2 ¢Como saber si un disco se ha formateado?

Se puede saber empleando el comando DIR del CP/M; de esta
forma le ordena a CP/M que le muestre el DIRectorio de todos
los archivos en el disco. Si el disco no esta inicializado, el

CP/M se lo comunicara.

Cuando haya cargado CP/M Plus en la memoria del PCV y haye
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introducido el disco en la unidad, escriba DIR después de A>- y
pulse <RETURN>, sin alterar el orden:

A>DIRYRETURND

Si el PCV encuentra que el disco no se ha inicializado, a
los pocos minutos emitird un «pip» y en la pantalla aparecera
el siguiente mensaje de error:

pista 0, sector 0 falta marcar direcciones
R-eintentar, I-gnorar o C-ancelar?

Esto significa que ha intentado leer el disco, pero no lo ha
conseguido. En cambio si lee el disco sin problemas, entonces
apareceréd en la pantalla la lista de los ficheros.

2.5.3. Como hacer copias de trabajos de los discos originales

Es importante bhacer copias de trabajo de los discos
originales para protegerlos y, ademads, para contar con discos
que le sirvan para almacenar sus documentos. Guarde siempre el
disco original «protegido contra escritura» y en un lugar
segura.

Hacer copias de trabajo de los discos originales es muy
facil. Se necesitan dos discos virgenes y seguir las
instrucciones que aparecen en el subapartado 2.1.1. Al emplear
DISCKIT los discos se inicializan autométicamente durante el
proceso de copiado.

A continuacién, cargue el CP/M Plus en la memoria del PCV.
Vuelva a leer el subapartado 2.5.1 si no recuerda cémo se hace.
Utilice la funcién DISCKIT que se describe en esta seccién y
siga las instrucciones que aparecen en la pantalla para invocar
el ment de Verificar/Inicializar/Copiar.

Cuando tenga el menu de Verificar/Inicializar/Copiar en la
pantalla pulse <f5> para invocar el menu de copiar.

§ Copiar disco CF2

Cualquier otra tecla para volver al mend
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Si estéd utilizando un PCW8256 con una sola unidad de disco
y quiere copiar un solo lado del disco, le bastarad con seguir
las instrucciones en la pantalla. Notard que el proceso de
copiado se lleva a cabo en dos etapas (de la pista 0 a la 19 y
luego las pistas 20 a 39).

No obstante, si ya hubiese cambiado el nombre del fichero
PROFILE en su disco de CP/M -de PROFILE.ENG a PROFILE.SUB, tal
como Amstrad aconseja en la pagina 15 del manual de CP/M Tomo
1-, el proceso de copia se llevar4d a cabo en tres etapas (de
las pistas 0 a la 13, luego de la 14 a la 27 y luego de la 28
a la 39) porque parte de la memoria del ordenador que podria
estar libre, ahora estara ocupada por los programas que se
cargaron con SUBMIT, ya incluido en el fichero que carga CP/M.

DISCKIT leerd algunos de los datos del disco original (el
disco del que estad copiando) y-lo almacenara por el momento en
la memoria del PCV. Luego le ordenara retirar el disco original
e introducir el disco de destino (el disco en donde quiere
copiar). Los datos, temporalmente almacenados en la memoria del
PCV, se copiaran entonces en el disco de destino.

Este proceso de lectura, cambio de discos y luego copiado
tendréd que repetirse hasta que todos los datos sean copiados.
Recibiréd las ordenes para cambiar de disco y cuando el disco
haya sido copiado verd4 el mensaje pertinente en la pantalla.
Cuando copie la cara 1 (o cara A) de un disco (disco de
origen), utilice la misma cara en el disco de destino -y no la
cara 2, por ejemplo—; con ello evitara confusiones. Cuando esté
copiando un disco, recuerde que cada cara del disco de origen
seréd leida dos veces, y en acasiones tres.

Si se confunde y mezcla el disco de origen con el de
destino, el progama se dard cuenta de su error y se lo
advertiréd con el siguiente mensaje:

Disco equivecado

También recibirad un mensaje de advertencia si confunde las
caras del disco, puesto que cada cara del disco funciona como
sl fuera un disco auténomo. Por consiguiente, cuando aparezca
este mensaje, puede querer advertirle que el disco que ha
introducido es incorrecto o bien que esta al revés

S1 su ordenador es un PCW 8256 con dos unidades, podra
colocar el disco de origen en la Unidad A, el disco de destino
en la Unidad B y copiar de disco a disco. No obstante, recuerde
que la Unidad A utiliza discos CF2 mientras que la Unidad B
utiliza discos CF2-DD.

Si su ordenador es un PCW8512, entonces el procedimiento
de copiado serad mas simple porque la memoria del ordenador
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puede leer todo el contenido de una cara del disco de una sola
vez, en lugar de hacerlo en distintas etapas. La memoria del
PCV8256 puede aumentarse de 256 K a 512 K.

Le conviene copiar las cuatro caras de los dos discos
originales. Cuando lo haya hecho tendra dos copias exactas de
sus discos originales; éstas seradn sus copias de trabajo. Si
los protege contra escritura, entonces seran simplemente copias
de repuesto de los discos originales. Si los desprotege contra
escritura, entonces los ©podra utilizar para grabar sus
documentos. Quizd le convenga guardarse un par de copias de
repuesto de los originales.

A fin de que pueda utilizar el PCV necesitard al menos una
copia de trabajo del LocoScript. Mientras va aprendiendo -con
la ayuda de este libro—-, a servirse del LocoScript, le sera atil
contar con una copia completa del disco de LocoScript que
Amstrad le entrega al comprar el ordenador.

En el futuro, quizd le resulte mas conveniente emplear una
copia de trabajo de LocoScript que no tenga todos los ficheros.
Notard que existen ya 25 ficheros en el disco de LocoScript;
esto sélo le deja 46 K libres para almacenar sus documentos.
Los ficheros de muestra se pueden borrar sin ningin problema.

Si quiere una copia de trabajo de LocoScript sin los
ficheros de muestra, haga otra copia del disco original de
LocoScript y luego borre todos los ficheros de muestra que no
le interesen . O bien puede copiar los cuatro fichero de
aplicaciones de LocoScript, que son necesarios, en un disco que
usted haya inicializado. Estos ficheros permanecen escondidos y
estan siempre grabados en el primer grupo; es decir, el grupo 0
o CARTAS. Si quiere saber cémo se hace para recuperar los
documentos ocultos, lea el subapartado 2.7.1.8.

Si emplea LocoScript v. 1.0, estos ficheros son:

J10LOCO.EMS 43k H
JOYCEDIT.JOY 31k H
MAIL232.COM 5k H
MATRIZ.EST 7k H

Si emplea LocoScript v 1.2, entonces estos ficheros son:

J20LOCO.EMS 44k H

MAIL232.COM 4k H
MATRIZ.EST 7k H
SCRIPT.JOY 31k H

Seria conveniente que utilizara una copia completa del
disco de LocoScript para hacer sus practicas, mas para sus
trabajos importantes basta con una copia que tenga los cuatro
ficheros de LocoaScript.
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Como los cuatro ficheros de LocoScript ocupan 86 K y en
realidad a usted le basta con cargar LocoScript una sola vez
en la memoria del PCW (una vez al comienzo de la sesién), quiza
le resulte mas funcional tener un disco con los ficheros de
LocoScript en una cara pero no en la otra. Con esto, conseguira
86 K adicionales para almacenar sus documentos. Un disco como
éste, sin los cuatro archivos de LocoScript, se llama disco de
datos.

25.4 Cémo crear los discos de datos

Ademas de sus discos de trabajo, seria conveniente que
contara con otro disco de datos como minimo. LocoScript puede
utilizar un disco de datos para almacenar documentos. No es
necesario que contenga los cuatro ficheros de LacoScript,
porque éstos ya se cargan en la memoria del PCW por su copia
de trabajo al principio de cada seccién. Amstrad llama a esta
copia Disco de arranque diario, porque sera el primer disco que
utilizara al principic de cada sesién para que el PCW comience
a funcionar.

cunento niuey.
Camhin deidisco f2=Ins

Unidad f: . nidad B: | 2 ;.
ok ocup 173k libr @ fichs| Ok ocup Ok libe @ fichs i fichs
:mw grupo 4 Ok CARTAS ok K110 S0J @k
qEUpO grupo 5 Ok MUESTRAS ik  PROPUEST Ok
grupo 2 Ok grupo 6 Ok k  grupo b

@ ok
grupo 3 Ok arupo 7 Ok PLANTILL @k  grupo 7 0k

En la cara opuesta de su copia de trabajo le conviene tener
un disca de datos. De este modo podréd guardar el/los
documentos que esté utilizando en la cara de la copia de
trabajo y en la otra, otros documentos.

La manera mas facil de crear un disco de datos es
inicializando el lado del disco que se quiere copiar. Si no esta
seguro de coémo realizar esta operacién, vea el subapartado
251,

Es decir, un disco de datos es un disco que ha sido
inicializado pera que no tiene los ficheros y por lo tanto le
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da 173 K de espacio extra para almacenamiento. Eso significan
unas 25.000 palabras o 180 paginas de texto extras.

La cifra mas alta de ficheros o documentos que se pueden
almacenar en una cara de un disco es de 64. Cuando se llega a
esta cifra ya no es posible almacenar mas ficheros, aunque
todavia haya espacio en el disco.

Si trata de agregar otro fichero, en la pantalla aparecera
un mensaje de error en donde se le advertira que el directorio
del disco esta lieno. Una solucién es mover el documento a la
Unidad M, crear un documento nuevo sobre el disco e insertarle
algunos de los otros documentos valiéndose de la opcién
Insertar texto del menid Submodos del editor (véase subapartado
3.24.1). A continuacién borre de la Unidad A los documentos
que ha pasado a la Unidad M. No se olvide de pasar el
documento de la Unidad M a la Unidad A (o Unidad B) antes de
apagar o0 reajustar el PCVW. También es posible pasar algunos
documentos a la Unidad M, pulsar <fl> y luego pasarlos a otro
disca.

255 Como hacer copias de seguridad de los discos

Por lo general todo el mundo hace copias de seguridad de
los documentos, pero por las dudas lo repetimos: jno deje nunca
de hacerlo!

La asiduidad con la que copie sus documentos en los discos
de seguridad, dependera del tipo de trabajo que haga. Por
ejemplo, si esta escribiendo una carta a un amigo, le bastara
con una copia de seguridad de la carta en un disco de
seguridad y digamos que si no es una persona demasiado
nerviosa, jesperard al menos a terminar la carta antes de hacer
la copia!

No obstante, si emplea el procesador de textos para
actividades comerciales, entonces es aconsejable hacer varios
discos de seguridad y varias copias de seguridad de los
documentos, a intervalos regulares.

En el mundo de los ordenadores es una costumbre tener tres
copias de todos los discos y etiquetarlas como
«abuelo/padre/hijo» (o quizad prefiera «abuela/madre/hija» si
cree que los discos son del otro sexo). Por lo general, el
disco «hijo» serd su disco de trabajo. El disco «padre» sera su
primer disco de seguridad y asi sucesivamente.

Con el PCV, una copia de trabajo tiene menos de 87 K
libres (unas 13.000 palabras), por lo tanto, es mejor usar

discos de datos como discos de seguridad:

el primer disco de datos sera el disco hijo
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el segundo disco de datos sera el disco padre
el tercer disco de datos sera el disco abuelo

Es conveniente copiar los documentos con los que esta
trabajando, de su copia de trabajo a su disco hijo cada dos o
tres horas; quizds hasta un poco menos, segun lo que este
haciendo. Le aconsejamos copiar al disco padre cada dia y al
disco abuelo cada semana.

Se puede hacer una copia de seguridad de disco utilizando
la opcién Copiar del ment Copiar/Inicializar/Verificar, tal como
se describe en el subapartado 2.5.3. También pueden hacerse
copias de cada uno de los documentos o ficheros; esto se
explicarad en la seccién siguiente.

Tenga en cuenta estos dos puntos:

cuantos mas discos de seguridad tenga, tanto mejor
cuanto més a menudo copie los documentos en esas
copias, tanto mejor

En Gltima instancia, la asiduidad con que asegure su
trabajo dependera de cuanto cueste rehacerlo. No faltan
accidentes y muchas personas sélo después de haber perdido los
contenidos de un disco se dieron cuenta de que no habian hecho
copias de seguridad. {No se arriesgue! Copie sus documentos
periédicamente.

Guarde sus discos de seguridad separados de sus discos de
trabajo. Si estima sus documentos o sus datos, céopielos siempre
y mantenga las copias actualizadas. {Ya esta avisado!

Si estd preocupado por las fluctuaciones del voltaje en la
red central o por los ruidos eléctricos en la linea, entonces
quizad le convenga comprar un regulador de voltaje. A menos que
opte por un generador de electricidad ininterrumpida <{(que
también suprime los ruidos), siempre estara a merced de los
apagones 0 de «accidentes» tan factibles como, por ejemplo, que
cualquiera le desconecte la clavija del enchufe. La forma méas
segura y econémica de protegerse contra estas eventualidades
es haciendo copias de seguridad regularmente.

2.6 ORGANIZACION DE LOS FICHEROS
2.6.1 Menu de Gestion de discos
Tal como se describe en el apartado 2.4, cada vez que cargue

LocoScript del disco a la memoria del PCV, en la pantalla
aparecera el menu de Gestién de discos.
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Volcado de pantalla

ZONA DE CONTROL

{-CURSOR DE GRUPO

UNIDAD A

UNIDAD M GRUPO 0

C=Crear dogumento nueyo =IPrinie : ra wa k3
£1=Canhio de disco fe=Ins p

Imidad A: LOCOSCRP, 01 ida B no ins lada Ihudad N g
110!( ocup SSk libr 26 fichs gl 1k ocup| 101k llhr

1 fichs
CORTAS— Ok ETIQ SOJ ok
MUESTRAS lk PROPURST o}:

g
CONT 1k CONT 6
PLINTLL 15k BT O ot 6
A:CARTAS 7. fichs|A:NUESTRAS 5 fichs|A:CONT 1 fichs{A:PLANTILL 12 fichs
0 fichs en limho 0 fichs en liabo 9 fichs en limbo 1 fichs en limbo
FKA ANUNCIO EJ 1k PLANTILL.EST 1k CART2PAG.PCH 2k
f 0 [ |DOCUMENT.EJ 4k CART2PAG.PSH 2k
Filizze (o0 & o | PSP B[] GRte b Ik
NATRIZ .EST 7k 0 | |TEXT0 .&J 3k Pl WA D
PLAN ST FRASES . 1k
SCRIPT .JOY 31k O NANUSCRI. ik
HEMD . ok
NEMO . 2 limbo
PAG'CON NUN 1k
PAG'NUM .DER 1k
PAG'SIN . ik
PLANTILL.ETI 1k
GRUPO 0 GRUPO 1 GRUPO 2 GRUPO 3
L CURSOR '— DOCUMENTOS DOCUMENToJ
DOCUMENTO DE FICHERO EN LIMBO
OCULTO

2.6.1.1. Zona de control

En la parte superior de la pantalla hay una seccién con
tres lineas de informacién, que llamaremos Zona de control. Una
zona iluminada de la pantalla, como ésta, se denomina de
visualizacién invertida. La Zona de control aparecerd en la
pantalla siempre que esté trabajando con LocoScript, pero la
informacién del Control ira cambiando de acuerdo con el menu
que emplee. La Zona de control también le informa sobre lo que
estd haciendo LocoScript y a veces le ordena lo que debe hacer.

La Zona de control le indica que no hay ninguna unidad en
uso mediante Unidad:ning en la linea superior. NUNCA extraiga
el disco cuando aparezca Unidad A: o Unidad B. Si aparece
Unidad ning o Unidad M: (por ejemplo, mientras imprime), puede
cambiar el disco de la unidad sin ningién problema, pero tendra
que comunicérselo inmediatamente a LocoScript . Esto se hace
apretando <f1>. Tendrd que pasar siempre por el mend de
Gestién de discos antes de cambiar el disco en la unidad.
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Cuando la palabra Impresora aparece parpadeando en la
segunda linea de la Zona de control, LocoScript le esta
recordando que ha movido la barra de sujecién de papel en la
impresora y espera, ante la duda de que usted quiera efectuar
mas cambios en la impresora. Empuje el mando del rodillo, sobre
la impresora, hacia adelante <(hacia usted) y compruebe lo que
sucede.

Fijese que si hace esto mientras estd editando un
documento, el cursor desaparece. Si los términos «barra de
sujecién de papel» y «mando del rodillo» no le resultan
familiares, le sugerimos que mire el diagrama que aparece en el
capitulo 4. Fijese también que cuando se mueve la barra de
sujecién, el mensaje que aparece en la Zona de control es
Impresora: Barra levantada. Cuando empuje el rodillo hacia
atras (en direccién opuesta a usted), el mensaje cambia a
Impresora: En Linea Frincipio Hoja.

Como no tiene que cambiar nada més en la impresora,
apaguela para poder continuar. Cada vez que mueva la barra de
sujecién hacia adelante, comenzara a parpadear la palabra
Impresora; recuerde gue tendra aque detenerla para poder
continuar. Para ello, pulse <EXIT> y verd que el cursor
reaparece en su texto.

La segunda linea de la Zona de control le muestra las
opciones que puede elegir cuando LocoScript exhibe el menu de
Gestion de disco:

C= Crear documento nuevo -
le permite crear un documento nuevo

E= Editar docum existente -
le permite pasar a un documento que ya existe

[
i

Imprimir docum -
le permite imprimir un documento que ya existe

D= escritura Directa -
le permite utilizar el procesador de texto como si
fuera una maquina de escribir  eléctrica e
imprimir directamente.

La primera de 1los dos opciones se describe mas
detalladamente en el apartado 3.1, las otras dos en los
apartados 4.3 y 4.4.

La tercera linea de la Zona de control es un mend que le
ofrece la posibilidad de 8 opciones. Para elegirlas tiene las
teclas que van de <fl> a <f8>; estas teclas se denominan
«teclas de funciones». Para las funciones de numeros pares
tendréd que apretar una de las teclas de <MAYS> y la tecla de
la funcién, es decir:
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<f1>

<£2> (KMAYS>+<£1>)
<f3>

<f4> (KMAYSHE3>)
etc.

Pulse <fl> y vera cémo se enciende por unos instantes la
luz de 1la unidad y fl=Cambio de disco se iluminarad en
visualizacién invertida en la Zona de control. Si todavia no se
siente tan seguro como para experimentar con las demas teclas,
no se preocupe: en realidad, son bastante inocuas. Las
funciones de estas teclas se describen con més detalles en el
subapartado 2.7.1. 8i al apretar una tecla se equivoca y le
aparece otro submena, bérrelo pulsando <CAN>.

Note que cuando pulsa una de las teclas de funcién, por
ejemplo: <fl>, se ilumina sé6lo esa funcién. De lo contrario, las
tres lineas de la Zona de control aparecen siempre iluminadas.

2.6.1.2. Unidad A, B y M subdivididas en grupos 0 a 7.

Cuando LocoScript le muestre el menu de Gestion de discos
vera que debajo de la Zona de control hay tres rectangulos.
Cada rectangulo representa una unidad de disco, de ahi que esté
escrito Unidad A, Unidad B y Unidad M.

El rectangulo de la Unidad A representa a la unidad de
disco superior, la unidad fisica (y la Gnica en el PCW8256). En
el mend de Gestion de discos, a esta unidad le corresponde el
rectangulo de la izquierda, en donde aparece el nombre del
disco en esta unidad, es decir:LOCOSCRP,V1. Nos muestra la
cantidad de espacio que ya se ha wusado en el disco, es decir,
127 X; la cantidad de espacio que nos queda libre, 46 K libres,
y la cantidad de ficheros en el disco, 25 fichs. También nos
muestra que el disco esta dividido en 8 grupos, enumerados de
0 a 7. Amstrad ha llamado los primeros cuatro grupos (de 0 a
3) CARTAS, MUESTRAS, CONT y PLANTILL. Estos nombres son
arbitrarios; si lo desea, puede cambiarlos. (Véase subapartado
2745

El rectangulo de la Unidad B representa a la segunda
unidad de disco, -ya instalada en el PCW8512 pero opcional
para el PCV8256-. En el ment de Gestion de discos le
corresponde el rectangulo del centro. Tiene la misma
disposicién que la Unidad A. Si s6lo tiene una unidad de disco,
en la pantalla leerad: Unidad B: no instalada.

El rectangulo de la Unidad M representa a lo que se
denomina disco RAM o disco de Memoria. Esta es una seccién de
los 2566 K (o 512 K) bytes de memoria del PCVW, que se comporta
como si fuera otro disco. Por ejemplo, puede copiar un fichero
0 un documento de la Unidad A a la Unidad M, luego cambiar el
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disco de la Unidad A y copiar de la Unidad M a otro disco. En
los subapartados 2.7.1.1 y 2.7.1.3 se explica cémo hacerlo. Es
importante recordar que aunque la Unidad M puede funcionar
como una unidad de disco suplementaria, a una velocidad de
acceso mucho mayor y que puede sernos muy util, lo que estad en
esta memoria se pierde por completo al reinicializar o apagar
el PCV.

En Unidad A o Unidad M (o en Unidad B, si tiene
incorporada la segunda unidad) observarad un crusor rectangular;
este cursor se llama de grupo. Si acaba de cargar LocoScript en
la memoria del PCVW, el cursor aparecerad en el grupo de CARTAS
(grupo 0). Este cursor puede moverse de un grupo a otro por
las unidades, pulsando <¢>, <-2>, (1> o <> al mismo tiempo que
pulsa <MAYS>. Trate de hacerlo. Vera que algunas veces el
cursor rectangular que estad mas abajo, también se mueve; este
cursor se llama de fichero. En el subapartado 2.6.1.3 hay mas
detalles sobre el mismo.

Cada documento de LocoScript que cree tendrad que quedar
almacenado en un fichero separado, en un grupo de la Unidad A
0 de la Unidad M (o en la Unidad B si estad instalada) y cada
documento tendrd que llevar un nombre especial. La descripcion
del documento consta por lo general de dos partes. La primera
parte se llama nombre (del documento o fichero) y lleva un
mombre especifico, un poco como si fuera el apellido. La
segunda parte del nombre incluye el tipo de fichero, es
optativo y es un nombre genérico, un poco como el de una
persona. Un punto (o una coma) es lo que se emplea siempre
como separador entre el nombre del fichero y el tipo de
fichero.

El nombre de un documento/fichero puede estar formado por
cualquier combinacién de hasta ocho caracteres y el tipo de un
fichero, por cualquier combinacién de tres caracteres. Por lo
general, los caracteres de la A a al Z y de 0 a 9 son los mas
comunes; quizéd también le resulte util #. Los siguientes
caracteres no pueden ser empleados en el nombre:

E >l 1 #2 &ML YTC) o803\ =
Resumiendo, la descripcién de un fichero consta de dos
partes:
nombre del fichero: DOCUMENT
tipo de fichero: 000
De ahi pues la descripciéon de fichero = DOCUMENT.000

Fijese que aunque escriba la descripcién del fichero en
minodsculas, LocoScript las convertira en MAYUSCULAS.

Estas descripciones del fichero <(sus documentos) estan
almacenadas en grupos; quiza ya tenga en sus discos grupos con
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el nombre de CARTAS, MUESTRAS, CONT y PLANTILL. Si lo prefiere,
puede cambiar los nombres de los 8 grupos en cualquiera de las
unidades, asi como decidir en qué grupo se almacenard su
fichero. Si pulsa <f5> aparecerd un submend que le permitera
cambiar los nombres de los ficheros, de los grupos y hasta del
mismo disco. Pulse <CAN> para salir del menu, puesto que
todavia no se encuentra en condiciones de hacer estos cambios.
Este submeni se explica mas detalladamente en el subapartado
2.7.1.5.

Como el formato final de su documento estd controlado por
una plantilla y a cada grupo le ha sido asociado una plantilla
especial, es mucho més légico almacenar todas las cartas, por
ejemplo, en el grupo llamado CARTAS y todos los memos en el
grupo llamado MEMO, etc.

En el lenguaje de los procesadores de textos, una plantilla
es como un cliché de multicopista o una méscara que controla
la posicién del texto dentro del documento. Las plantillas se
emplean para asegurarse de que determinados documentos tengan
composiciones (o formatos) estandar y por ello suelen llevar el
nombre de plantillas estandar. LocoScript tiene documentos
especiales como plantillas estandar, para controlar la
composicion de los documentos mas comunes. Estos documentos de
plantilla estandar siempre se llaman PLANTILL.EST.

Cada unidad estéd dividida en 8 grupos para facilitar la
clasificacién de los documentos, por ejemplo, si opta por
almacenar todas sus cartas en un grupo, todas sus etiquetas en
otro grupo, etc. Cada grupo tiene una plantilla estandar
especial. Aunque llegara a necesitar que la plantilla estandar
de cartas fuese distinta a la plantilla estandar de muestras,
LocoScript exige que las dos se llamen PLANTILL.EST.

Cada vez que cree un documento nuevo, su composicién o
formato estard dada por la PLANTILL.EST que rija ese grupo. Si
crea un documento en el grupo de CARTAS, el formato sera el de
una carta; si crea un documento en el grupo MUESTRAS, entonces
el formato sera el de una muestra. Tiene que haber siempre una
plantilla de carta estandar en el grupo denominado CARTAS y
una plantilla de muestra estandar en el grupo de MUESTRAS, etc.

El grupo que lleva el nombre de PLANTILL.EST en el disco
de LocoScript contiene varios ejemplos de plantillas distintas.
Si quiere emplear uno de esos ejemplos, tendrd que copiarlo (o
moverlo) a otro grupo y volver a denominar el ejemplo
PLANTILL.EST. Claro que si ya hay un documento que se llama
PLANTILL.EST. en ese grupo, entonces tendra que volver a darle
otro nombre al documento original de PLANTILL.EST, como si se
tratara de algo distinto (ej.: PLANTILL.DIStinta). Los tres
grupos en el disco de LocoScript, denominado CARTAS, MUESTRAS
y CONT., ya tienen sus propias PLANTILL.EST.



Tenga en cuenta que las plantillas se almacenan como si
fuesen un documento cualquiera porque son documentos, aunque
sean especiales; los documentos PLANTILL.EST se editan como
otro cualquiera. Lo que diferencia el documento PLANTILL.EST. de
los demads es que sus formatos controlan la composicion de
cualquier documento creado en ese grupo. La utilizacién de las
plantillas estandar esta mucho mejor explicada en el apartado
335

2.6.1.3 Los Grupos subdivididos en ficheros (documentos)

Puede almacenar los documentos en cualquiera de laos ocho
grupos, en la Unidad A y/o en la Unidad M (y/o Unidad B, si
estuviese instalada). Los documentos pueden moverse o copiarse
de un grupo a otro grupo dentro de una unidad, y de un grupo
en una unidad a un grupo en otra. La misma descripcion de un
fichero se puede emplear para distintos grupos de la misma
unidad, pero no pueden existir dos documentos de la misma
descripcién de fichero en el mismo grupo. Si quiere almacenar
dos documentos que tengan las mismas descripciones en el
mismo grupo, una de ellos tendrad que cambiar de nombre.

Fijese que no podra mover ni copilar un documen<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>